2016年学生家庭经济困难认定、奖励及资助工作日程计划表

	时间节点
	工作流程及内容

	9月22-23日
	1.学校对学院家庭经济困难认定工作组主要负责人和具体工作人员进行业务培训；
2.学院成立家庭经济困难认定工作组，启动本院认定工作，并成立督察工作组，选派督察员；
3.指导小班成立家庭经济困难学生认定评议组；
4.对本院学生进行政策宣讲、咨询，负责对各小班评议组负责人进行业务培训与指导；
5.宣传和指导学生下载、注册使用“易班”（学校制作使用手册）； 

6.学院分类别（管理员、班主任、学生）发放《学生管理工作系统使用手册》（纸质或电子版）；
7.学院对班主任开展“学生管理工作系统”简要的操作培训；

	9月24-26日
	1.2016级新生通过易班登录“学生管理工作系统”填写《新生登记表》；
2.全体学生通过易班登录“学生管理工作系统”完善个人信息，激活账户；
3.学生通过易班登录“学生管理工作系统”进行家庭经济困难认定申请；
4.学校、校区、学院设置工作人员负责做好咨询服务和指导工作；

	9月27-30日
	1.小班评议组严格按照政策开展本班的评议工作（督察员列席监督，但不能参与评议）；
2.班主任登录“学生管理工作系统”填写评议结果，在线向学院上报本班评议结果；
3.学校通过“学生管理工作系统”在线下达学生奖励、资助分配名额；
4. 完成单项奖名录增列、修改工作。

	9月30日-10月2日
	学院认定工作组登录“学生管理工作系统”审核各小班评议组报送的结果，并在学院范围内公示（限班级、姓名、学号、认定等级）3天，在线向学校上报学院认定结果；

	10月3-9日
	1.建立学校和校区家庭经济困难学生信息档案;

2.学生通过易班登录“学生管理工作系统”进行评优评奖、助学金、单项奖等项目的申报；
3.学校、校区、学院设置工作人员负责做好咨询服务和申报指导工作；

	10月10-18日
	1.“优秀学生标兵”评选（暂定10月12日，周三）；
2.学院按分配指标开展奖励、资助评审工作（建议各学院于10月13日前完成奖学金评定工作，以便开展转专业学生助学金评定工作）；应特别注意建档立卡贫困学生“国家助学金”的评选；
3.学院公示3天并在线向学校上报评审结果；

	10月20日前
	建档立卡贫困学生申请“学费或生活补贴”（过时无法补填）；

	10月19日-26日
	1.召开全校奖励、资助评审工作会，全校公示5个工作日； 

2.获奖或受资助学生通过易班登录“学生管理工作系统”，再次核实完善个人信息尤其是银行卡信息。完成获奖和获助学生银行卡信息登记工作；

3.整理材料，向省资助中心上报我校奖励、资助名单。 

	10月31日前
	学院下载、打印《新生登记表》，学院及新生班主任各保留一份。


注：
1.从2016年起，所有与家庭经济困难学生申请及认定，奖助学金、优秀个人、单项奖等项目的申报与评定均在“学生管理工作系统中完成”，请做好业务培训和指导；
2.“易班”是集学生事务办理、娱乐、活动和思想引领为一体的网络平台，请做好宣传推广和指导工作；
3.注重“线上与线下”工作相结合的信息完整、准确和对称；
4.请高度重视学生个人信息的安全。

